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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACI

| AL ESTUDIANTE SE LE ASIGNA AL AREA CORRESPONDIENTE DE ACULRDO A SU PERFIL DE ESTUDIOS, RELIALIZANDO ACTIVIDADES
I DE ACUERDO AL AREA. RECURSOS HUMANOS ES EL ENCARGADO DE REGISTRAR SUS ENTRADAS Y SALIDAS DEL TIEMPO QU
| PRESENTE SUS REVICIOS,

SERVICIO SOCIAL

ART.135, 136 LEY DE EDUCACION DEL ESTADO DE MENICO.
ART. 3. 112, 1ISDE LA CONSTITUCHON POLITIC A DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
ART. 1,2, 31 DE LA LEY ORGANICA M1UNICIPAL.

CONSTANCIA CERTIFIC ADA PERMANENTE

SIINO | DIRECCIONWER | N/A
X

CUANDO EL ESTUDIANTE ACUDA A SOLICITAR PARA REALIZAR SU SERVICTIO SOCIAL EN
SLGUN AREA DEL AYUNTAMIENTO.

NOAPLICA

PERSONAS FISICAS

-REGISTRO EN LA BITACORA NO NO
SOLICITUD PERSONAL DIRIJIDA A RECURSOS sl s " NA
HUMANOS. sl S

-CARTA PRESENTACION DEL ALUMNO EXPEDIDA
POR LA INSTITUCION EDUCATIVA.

-CREDENCIAL DEL ESCUELA

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NiA [ NIA [ N/A { N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A - l N/A ] N/A ]r N/A

-REALIZAR SOLICITUD PERSONAL DIRIGIDA A RH

-ACUDIR AL AREA DE RH A DEJAR LA SOLICTTUD PERSONAL Y UNA COPIA DE ¢ REDENCIAL DEL ESCUELA
-PRESENTAR CARTA PRESENTACION EXPEDIDA POR LA INSTITUCION EFDUCATIVA - CARTA ACEPTACION,
-SE ASIGNARA AL AREA CORRESPONDIENTE (DEPENDIENDO DE LA CARRERA QUE CURSE)

-CUBRIR SUS 480 HORAS DE SERVICTIO,

-AL HABER CONCLUIDO SUS 480 HORAS SE EXPEDIRA SU CONSTANCIA CERTIFIC ADA?

13 DIAS HABILES

GRATUITO Fundamento Juridico: N/A
TARJIETA DE FTARJETA DE EN LINEA (PORTAI
VO N N - N ~N
BERCYY g CREDITO| VA pEsito] DE PAGOS) | ¥

N/A
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CON SUS HORAS

SE LE OTORGARA AL ESTUDIANTE SU CERTIFICADO DE TERMINACION SOLO SICUBRE EN SU TOTALIDAD

AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO

COOORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

ING. ADRIANA BLCERRIL BLANCAS

NO. INT. Y |
EXT.:

} MUNICIPHO: | HQUIPILCO

111 40 51

LUNES AN IERNES CON TN HOR ARIO DE 9:00 AM - 17:00 PM

2023 recorsos. humanos2027 a gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/IA
N/A
CALL | N/A NOLINTY N/A
E: | EXT.:
COLONIA: NIA i MUNICIPIO: l\.‘\

C.P.: | N/A

INFORMACION ADICHOINAL

JOUE SUCEDE SINO CUBRO MIS 480 HORAS DE SERVICHO?

NOSE EXPIDE SU CONSTANCIA CERTIFICADA

YO PUEDO ASIGNAR MIS HORARIOS DE CERVICIO?
r

Si EL RESPONSABLE DEL AREA LO PERMITE

JOUAL ES EL HORARIO LABORAL DE LAS AREAS?

RESPUEST A DE 9:00 AM - 17:00 PM

FRAMITES O SERVICIOS RELAC HLW)()S

ORO:

YADIR JNDO HERNANDEZ
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

18/01/2025




