REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

PRACTICAS PROFESIONALES

AL ESTUDIANTE SE LE ASIGNARA AL AREA CORRESPONDIENTE DFE
APRENDIZAJE Y LLEVANDO A LA PRACTICA LO RELACIONADO A SU CARRERA. RECURSOS HUMANOS ES EL ENCARGADO DI

PARA SI

CEDULA DE INFORMACION

ACUERIM A ST

PERFIL, ASIGNANDOLJ

REGISTRAR SALIDAS Y ENTRADAS DEL TTEMPO QUE ESTE REALIZANDO SUS PRACTICAS,

ACTIVIDADES DEL AREA

ART. 135, 136, LEY DE EDUCACION DEL ESTADO DE MEXICO.

ART. 3. 112, NS DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO,

ART. 1, 2, 31 PE LA LEY ORGANIC A MUNICIPAL.

CARTA DE TERMINACION

SE{NO | DIRECCIONWEB | N/

X

PERMANENTI

CUANDO EL ESTUDIANTE ACUDA A SOLICTTAR PARA REALIZAR SUS PRACTIC AN
Y UNTAMIENTO

PREFESIONALES DENTRO DEI

NO APLIC A

PERSONAS FISICAS
-REGISTRO EN LA BITACORA NO NO B
-SOLICITUD PERSONAL DIRIJIDA A RECURSOS sl S1 NIA
HUMANOS, si =
-CARTA PRESENTACION DEL ALUMNO EXPEDIDA
POR LA INSTITUCION EDUCATIVA.
-CREDENCIAL DEL ESCUELA
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A NiA NAA N/A
INSTITUCHONES PUBLICAS

N/A N/A N/ N/A

“REALIZAR SOLICTTUD PERSONAL DIRIGIDA A RH
~ACUDIR AL AREKA DE RH A DEJAR LA SOLICITUD PERSONAL Y UNA( “l'f_\ DE CREDENCIAL DEL ESCUELA.

-PRESENTAR CARTA PRESENTACION EXPEDIDA POR LA INSTITUCION EDUCATIVA - CARTA ACEPTACTON.
-SE ASIGNARA AL AREA CORRESPONDIENTE (DEPENDIENDO DE LA CARRERA QUE CURSE)

-CUBRIR SUS HORAS DE PRACTICAS CORRESPONDIENTES.

-AL HABER CONCLUTDO SUS HORAS DE PRACTICA SE EXPEDIRA ST CART A DE TERMINACION.

15 DIAS HABILES

GRATUITO

Fundamento Juridico:

EFECTIVO | N/A

TARJETA DI
CREDITO

TARJETA D}
DERITO

NI

EN LINEA (PORTAL
DE PAGOS)




ﬁ comimmo . ?
% | ESTADO DE MEXICO
Ll MEXICO

TERMINACTION,

SIEL ESTUDIANTE CUBRE EN SU TOTALIDAD CON SES HORAS, SE LE OTORGARA SU DOCUMENTACION D

AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

ING. ADRIANA BECERRIL BLANCAS

PLAZA DE LA REFORMA

NOUINT. Y I
EXT.:

COLONILA:

CENTRO Fll NICTPUD: ‘JI()I IPILCO

S8

111 40 51

LUNES A VIERNES CON UN HORARIO DE 9:00 AM - 17:00 PM

2023, recursos.humanos2027 a pmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICTIO

N/A

NOLUINT. Y NIA
EXT:

COLONIA:

MUNICIPIO: | N/A

INFORMACION ADICIONA

JOUE SUCEDE SINO CUBRO LA TOTALIDAD DE MIS PRACTIC AS?

RESPUESTA: NO SE EXPIDE SU CARTA DE TERMINACTION

JLAS LABORES ASIGNADAS VAN DE ACUERDO A M1 CARRERA?
§

RESPUESTA: ASI ES. POR ESO SE ASIGNA AL AREA DE ACUERDO A TU PERFIL

JOUAL ES EL HORARIO QUE SE TIENE EN OFICINAS?

RESPUESTA: DE 9:00 AM - 17:00 PM

TRAMITES © SERVICIOS RELACIONADOS

’Eoﬁfm\
= . AN —t— (e ] _

ENLACE DE MEJORA REGULATORIA HUMANOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

28/01/2025




