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REGISTRO MUNICIPAL DE T[L;\MITE!.? Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| El procedimiento de acceso a la informacion es la garantia primana del derecho en cuestion ¥ se nge por los principios de simplicidad, rapidez
| gratuidad del procedimiento, auxilio y orientacion a los particulares, garantizando las medidas y condicione accesibilidad para que toda persona
pueda ejercer el derecho de acceso a la informacion, mediante solicitudes de informacion, dicho servicio podra ser requerido por Cualquier
persans por si misma o a traves de su representante, podra presentar solicitud de acceso a informacion ante la Unidad de Transparencia a |
través del sistema electronice o de la Plataforma Nacional, en la oficina de la Unidad de Transparencia y Acceso a la informacion del
| Ayuntamiente de Jiguipilco, via corren electrdnico, verbalmente o cualquier medio aprobado por el Instituto o por el Sistema Nacional,

Con fundamento en el Articulo 6 de la Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos y con fundamento en |
los Articulos 23 fraccién 1V, 150,151,152, 153.155.156.1 57,160,161 162,163.164,165 156,167,168 v 168 de Ia Ley de |
Transparencia y Acceso a fa Informacion Publica del Estada da México y Municipios, el Articulo 158 bis, fraccian I W
det Bando Municipal 2023

Informacion piblica solicitada adjunta en modalidad solicitada

DIRECCION Wi hitps: 'saimex org. mu'saimewciudadanadogin page

Siempre es a través del Portal SAIMEX

Si y el Instituto de Transparencia. Acceso 2 la Informacion Plblica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios, es el encargade de revisar que se de atencion
y cumplimento a todas y cada una de las solicitudes de informacion por parle (a pobiacian en
general

PERSONAS FISIUAS

! TArticulo 155 defa Ley de Transparencia y Acceso|
|a la Informacién Pablica del Estada de México y
Municipios

|I. Nombre del solictante, ¢ en su caso, los datos
generales de su representanie; NO NO

I. Domicilic ¢ en su caso correc electrénico para|
recibir notificaciones;

lll. La descripoion de la infarmacion solicitada: f
IV. Cualquier otro dato que facilite la busqueda y
| eventual localizacidn de la informacion; v

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el
acceso & la informacion, la cual podrd ser verbal, |
siempre y cuando sea para fines de orientacian,
mediante censulta cirecta, mediante la expedicion
de copias simples o certificadas ¢ la reproduceitn
en cualquier otro medio, incluides los electronicos, -

* Las solicitudes anénimas. con nombre
incomplete o seudénimo seran procedentes para
su tramite por parte del sujeto obligado ante quien |
se presente, No podra requerirse informacion
adicional con motivo del nombre proporcionade por |
el salicitante.

PERKONAS TURIDICO COLECTIVAS

I. Nombre del solicitante, o en su caso los datos ‘Articulo 155 de la Ley de Transparencia y
generales de su representante; NO NO Acceso ala Informacion Plblica del Estade de
Il. Domicilio o en su caso correo electrénico para ! Méxica y Municipios

recibir notificaciones: | _ B
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111 La descripcian de |2 informacion solicitada;
IV. Cualquier otro dato que facilite la bisqueda v !
eventual localizacion de la informacion; y |
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el
|acceso a la informacion, la cual podra ser verbal,
|siempre y cuandc sea para fines de orientacion, |
mediante consulta directa, mediznte la expedicion
de copias simples o certificadas o la reproduccion |
en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.

* Las solicitudes anénimas, con nombre
incompleto o seudénimo seran procedentes para
su tramite por parte del sujeto obligado ante quien
se presente. No podrd requerirse informacion

| adicronal con motivo del nombre proporcianado par
el solicitante,

T | = x =

INSTITUCHONES PURLICAS

I. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos lArtfr:uJo I55 de |a Ley de Transparencia y
generales de su representante; NO NO Acceso ala Informacian Publica del Estado de

Il. Domicilic © en su caso correo electrénico para México y Municipios

recibir notificaciones;

11, La descripeidn de |a infermacidn solicitads

IV. Cuzlquier otro dato que facilite la bisqueda y
eventual localizacion de la informacion, y .
V. La modalidad en |la que prefiere se otorgue el |
(acceso a la informacién, la cual podré ser verbal, |
|slempre y cuando sea para fines de orientacién,
mediante consulta directa, mediante la expedicion
de copias simples o certificadas o Ia reproduccion
en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.

* Las solicitudes andnimas, con nombre
incompleto o seudénimo serdn procedentes para
su tramite por parte del sujeto obligada ante quien
se presente. No podrd requerirse informacién
adicional con motive del nombre preporcionado
por el solicitante,

Dicho servicio pedra ser requerido por Cualquier persona por si misma o a través de su representante,
podra presentar solicitud de accese a informacién ante la Unidad de Transparencia, a traves del sisterna
electronica o de la Plataforma Nacional, en la oficing de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion del Ayuntamiento de Jiquipilco, via carreo electrénico. verbalmente 0 cuglguier medio

aprobado por el Inslitute o por el Sistema Nacional,

20 dias habiies

| Fundamento Juridico:
El tramite es gratuito excepto en los siguientes supuestos

| En caso de existir costos para obtener la informacin deberan cubrirse de manera

previa a la entrega y no podran ser superiores a |a suma de;

l. El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion:

) Il. El costo de envio, en su caso; y

Gratuito | M. El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda.

Las cuotas de los derechos aplicables deberan establecerse, en su casc, en el Cédigo

Financiero del Estado de México.

La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas
de veinte hojas simples. Las unidades de transparencia podran exceptuar el pago de
{reproduccién y envio

| . -
EFECTIVO | X TARUETA DE CREDITO | TARIETA DE DERTTO ‘

En caja de la Tesoreria Municipal
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Los criterios para denegar una solicitud son los que no cumplen los requisitos explicitos en el
articulo 155 de la ley de transparencia y acceso ala Informacidn, ademas cuan esta unidad de

transparencia determine la notoria incompetencia contemplada en el articulo 167 de la misma
ley

| Unidad de Transparencia y Acceso a la

Informacidn Publica

L.A. Eduardo Médina Diaz
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INFORMACION ADICIONAL

£Como se realiza una solicitud a través de! portal SAIMEX?

Se les da una pequena asesorla los usuario de como ingresar al portal ¥ COMO Crear un usuario en el
Sistema Nacional de Transparencia, ademas de como realizar su solicitud de informacién.

¢Cual es el tiempo minimo en obtener una respuesta a la solicitud de informacién?

8 dias avilés si la informacion cumple con las caracteristicas requerida para dar respuesta

¢Quién es Ia persona responsable en proporcionar la informacién solicitada?

RESPUESTA La informacion solicitada es proporcionada por la Unidad de Transparencia una vez que se solicite al

area gue por su naturaleza operativa y administrativa sea ia encargada de salvaguardar dicha
| Informarcion
L - 2

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
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VISTO BUENCE
L.A Eduarde Medina Diaz
..____.-"'——

NOMIRL UJMI‘TF o

SeZez

NOMBRE COMPLETO

FECTIA DI ACTUALIZACTON,

T Febrero /2024,




