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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE | X |SERVICIO
CONSTANCIA DE RESIDENCIA
DEBCRTPCION: ]C&d_i.ga de la Cédula CR/13/2024

DOCUMENTO QUE ACREDITA LOS ANOS QUE EL USUARIO TIENE VIVIENDO EM ESTE MUNICIPIO.

FUNDRMENTO LEGAL:

Articulo 78 Fraccién X del Bando Municipal. Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesion Ordinaria
de Cabildo en el punto niimero V del orden del dia. Articulo 91, Fraccién X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

VIGEHCIA
DEL
DOCUMENTO A CETENER: | CONSTAMNCIA DE RESIDENCIA Bt & 30 DiAS
CBETENER:
iSE REATLIZA EN § |NO |DIRECCION WEB N/
LINER?: 1|y
CAS0S EN° LOS QUE EL TRAMITE DEBE SIEMPRE QUE SEA NECESARIO COMPROBAR LOS ANOS QUE TODD CIUDADANO NQUIPILQUENSE LLEVE
REALIZARSE: RADICANDO EM EL MUNICIFIO,
ESPECIFICAR ST ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACTION | N/A
¥ OBJETIVO DE LA MISMA
T =]
SRTSTRAL COPIAS FUNDEMENTC JTURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la an.ntar: clon
REQUIEITOS: numerd la
palab;g B cantidad de
= coplas
PERSONAS FIisIicas £,
r «  COPIA DE INE: | Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesion
+  COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO Y st Ordinaria de Cabildo.

COMPROBANTE DE DOMICILIO.
. REGISTRAR 5US DATOS EN LA BITACORA.

Pagina 28 del Manual de Procedimientos de la
Secretaria del Ayuntamiento de Jiquipilco.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

MA
NA MA

NO

INSTITUCIONES PUBLICAS

NTA MNIA
N/,
NO

TASOE A BEGUTR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDRDEAND:

El ciudadano se acerca al modulo de recepcion de la Secretaria del Ayuntamiento y pregunta por los requisitos para tramitar la
constancia. La persona encargada del modulo le explica cudles son los documentos que necesitard, si los tiene, se le entregan en
copia al encargado y se realiza la constancia. Una vez terminada, se le pide al ciudadano que revise la constancia antes de imprimirla
para asegurarse que no exista algin detalle en ella. 5i todo esta correcto, se pasa a firma, se le coloca el sello y se le entrega al
solicitante.

FLAZO MAXIMOD DE 20 MINUTOS
RESFUESTA
COSTO: $109.00 Fundamento Juridico: ARTICULO 147, FRACCCION V DEL CODIGO FINAMNCIERO DEL
E ESTADOQ DE MEXICO ¥ MUMNICIPIOS
SRR DR FREG: EFECTIVO | X TARJETA DOE CREDITO TERJETA DE DEBITO EN LINEA 'PDR;?L{J;}I‘
Y

DONDE PODRA PRGARSE:

EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTRMIENTO.

OTRAES ALTERMATIVAS:

H/A

CRITERIOE TE
RESULUCTION DEL
TRAMITE

51 CUENTAN CON LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y REALIZAN EL PAGO RESPECTIVO POR EL SERVICIO, SE EXPIDE LA
CONSTANCIA AL CIUDADANO.

APLICRCION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

H/A
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DEPENDENCIA U ORGANLISHMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESEONSABLE:

AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO

SECRETARIA DEL RYUNTAMIENTO

TITULARR DE LA DEPENCERCIA: M. EN E. JAVIER BALDERAS HINOJOSA
DOMICILIG: |CALLE | PLAZA DE LA REFORMR 52. INT. ¥ 0l
5 EXT . ¢
COLONTR: CENTRO MUNICIFIO: ] JIQUIPILCO
t’.:.E". 50800 HORARIO Y DIAS DE ATENCION DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00.
LADR: TELEFONOS: EXTS. < FAX: CORREO ELECTROMICO:
712 7121114151 N/A NIA secayuntamiento@jiquipilco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINEA: NIA
NOMBRE DEL TITULARR DE LE NFA
QFICINR:
POMICTILIO: |CALLE | N/A NG, INT. Y INFA
: BT .4
COLONIA: INFA MUMICIPIO: |MA
Nm HORARIO ¥ Ulas DE MFA
: ATENCION:
LADA: TELEFONGS: ERTE, * FRX: CORREC ELECTRONICO:
A Pl A MIA A MN/A
FORMATO (5]
DESCRARGABLES M,/ A

INFORMACION ADICIONAL

FREGUNTA TRECUENTE I1:

{ME PUEDEN EXPEDIR UNA CONSTANCIA 51 50Y DE OTRO MUNICIPIO?

RESPUESTR:

NO, UNICAMENTE 5| PERTEMECEN AL MUNICIPIO DE [IQUIPILCO.

FREGUNTA FRECUENTE 21

iES NECESARIO QUE ACUDA DE MANERA PRESENCIAL LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA?

RESPUESTRA:

MO, LA PUEDE TRAMITAR ALGUIN FAMILIAR SIEMPRE Y CUANDO TRAIGA TODA LA DOCUMENTACION CORRESPOMDIENTE.

PREGUNTA FRECUENTE 3:

iLA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA DEBE DE FIRMAR EL DOCUMENTO?

RESPUESTA:

NO ES NECESARIO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

H/A
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LIC. ANGEL BAUTISTA ELEefrE @L
ENLACE E LA DEPENDENCIA U @J‘l
ANTE LA COMISION MUNICIPAL DE ME!O;A
REGULATORIA
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i r)-! p(]ﬂn BALDERAS HINOJOSA

s 0 SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

ETanik .

FECHA DE ACTUALIZACION:

7 DE FEBRERO DE 2024.
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