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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

RWOMBRE :

TEAMITE | X |SERVICIOD

* B

COMSTANCIA DE POSESION.

DESCRIPCION:

Cédigo de la Cédula CR/12/2024

DOCUMENTO QUE ACREDITA QUE EL USUARIO TIENE LA POSESION DE UN INMUEBLE QUE NO ES DE SU PROPIEDAD.

FUNDAMENTO LEGAL:

Articulo 78 Fraccién X del Bando Municipal. Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesion Ordinaria
de Cabildo en el punto nimero V del orden del dia. Articulo 91, Fraccién X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

VIGENCIA
DEL
DOCUMENTS A OBTENER: | CONSTANCIA DE POSESION nocuMEnTo & | 10 DIAS
OBTEMER:
:5E REALIZA EN 5 |WO |DIRECCION WEB N/A
LINER?: I s
CAS0Z EN LOS QUE EL TREMITE DEBE SIEMPRE QUE SEA NECESARIO HACER CONSTAR LA POSESION DE ALGUN PREDIO POR PARTE DEL
HEALIZARSE: USUARIO.
ESFECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION © VERIFICACION |N/A
¥ OBJETIVO DE LA MISMA
T |-
ORIGINAL COP ‘P'S_, FUNDBMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anctar la AHRas Llan
REQUISITOS: nmern la
p&lab;g K cantidad de
2 copias
PERSONRS FISTCAS
«  COPIA DE INE: | Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesion
»  COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO Y sl 0'""'”'1"'3 de Cabildo. A
COMPROBANTE DE DOMICILIO. Pagina 29 del Manual de Procedimientos de la
*  COPIA DE CONTRATO DE COMPRA VENTA DEL Secretaria del Ayuntamiento de |iquipilco.
PREDIO.
+  REGISTRAR 5US DATOS EN LA BITACORA.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
MIA
NIA NIA
NO
INSTITUCIONES FUBLICAS
/A, NIA
NIA
NO

FASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADRMD

El ciudadano se acerca al madulo de recepcion de la Secretaria del Ayuntamiento y pregunta por los requisitos para tramitar la
constancia. La persona encargada del modulo le explica cuales son los documentos que necesitard, si los tiene, se le entregan en
copia al encargado y se realiza la constancia. Una vez terminada, se le pide al ciudadano que revise la constancia antes de imprimiria
para asegurarse que no exista algin detalle en ella. Si todo esta correcto, se pasa a firma, se le coloca el sello y se le entrega al
solicitante,

20 MINUTOS

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA
C08T0: R adion Fundamento Juridico: ARTICULO 147, FRACCCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL
: ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
T, -
P EFECTIVO| %|  TARJETA DE CREDITO TRRJETA DE DEBITO S e CRSEE O

LONDE PODRA FAGARSE:

EM LAS OFICIMAS DE LA SECRETRARIA DEL AYUNTAMIENTO.

OTRAS RLTERMATIVRAS:

H/n

CRITERIQS CE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

S| CUENTAN CON LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y REALIZAN EL PAGO RESPECTIVO POR EL SERVICIO, SE EXPIDE LA
COMNSTANCIA AL CIUDADANG.




£574D0 OE “yulecor
MEXICO

APLICACION DE LA

AFTRMATIVA FICTA W/K

DEFENDENCIA U ORGANISMG:

OHIDAD ADMINISTRATIVA RESPOMSABLE:

AYUNTAMIENTC DE JIQUIPILCO

SECRETARIA DEL

BYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: 1 M. EN E. JAVIER BALDERAS HINOJOSA

EOMICILIC: |CALLE | PLAZA DE LA REFORMA Mo, INT. ¥ 01
_ EXT.:

COLONTA: CENTRO MURICIPIO: JIQUIPILCO

£.P. | 50800 HORARID Y DS DEATENGION | PE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00.

LRDA: TELEFONOS: EXTE.: FRX: CORRED ELECTRONICO:

712 TI21114151 NiA MN/A

sec.ayuntamiento@jiquipilco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

GFICINA: T A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA A

OFICTINRA:

DOMICILIO: |CALLE | NA HO. INT. ¥ A
: EXT.:

COLONIA: A MUNICIPIO: MNIA

C.B. | NA HORABRIO ¥ DIAS DE N/A

] ATENC LGN

LADRA TELEFONDS: EXTS. : FhX: CORREQ ELECTRONICO:

MIA MIA M/A A MiA

FORMATO (5}

DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

iME PUEDEN EXPEDIR UNA CONSTANCIA 51 SOY DE OTRO MUNICIPIO?

RESPUESTA:

NGO, UNICAMENTE S| PERTENECEN AL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO.

PREGUNTA FRECUENTE Z:

iES NECESARIO QUE ACUDA DE MANERA PRESENCIAL LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA?

RESPUESTA:

NO, LA PUEDE TRAMITAR ALGLIN FAMILIAR SIEMPRE ¥ CLIANDO TRAIGA TODA LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE.

PREGUNTA FRECUENTE 3:

iLA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA DEBE DE FIRMAR EL DOCUMENTO?

RESPUESTA: MO ES MECESARIO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

MNiA

VISTO BUENQ:

LIC. ANGEL a..qunsm LEUTERIO -
ENLACE E LA DEPENDENCIA
ANTE LA COMISION MUNI
REGULATomﬁ

‘mn; )]

M.ENE }AVER BALDERAS HINOJOSA

sEt:p,E-?ﬁm DEL AYUNTAMIENTO

FECHA DE ACTUALIZACION:

7 DE FEBRERO DE 2024.




