&

mmm
MEXICO

‘ n&umcutr

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

HOMERE : TRAMITE | X |SERVICIG
CONSTANCIA DE ORIGEN
CESCRIPCTIGN: Codigo de 1la Céedula CR/15/2024

DOCUMENTO QUE ACREDITE EL NACIMIENTO DEL USUARIO EMN EL MUNICIPIO.

FURDAMENTQ LEGAL:

Articulo 78 Fraccion X del Bando Municipal. Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesidn Ordinaria
de Cabildo en el punto nimero V del orden del dia. Articulo 91, Fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

VIGENETA
Doyl ! NER+ BEL
DOCUMENTO A ORTEMER: | COMSTANCIA DE ORIGEN LOCTMENTS A 30 DIAS
OBTENER:
:5E REALIZA EW S |NO | DIRECCION WEB N/A
LiNEAT: %
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE SIEMPRE QUE SE NECESITE COMPROBAR LA PROCEDENCIA DE ALGUN CIUDADANO PERTENECIENTE AL
AEALIZARSE: MUNICIPIO DE JIQUIPILCO.
ESPECIFICAR Sf ESTE TRAMITE O SEEVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCTON O VERIFICRCTON MM
¥ OBJETIVO DE LA MISHMA
CRATEERAL anﬁ?ﬁimm FUNDAMENTD JURIDICO-ADMINTISTRATIVO,
REQUTSITOS: a“l‘:;;‘rra LS"I nimero la
B cantidad de
o WO
coplas

PERSONAS FisICAs

. COPIA DE INE; I

. COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO Y
COMPROBANTE DE DOMICILIO.

. FOTOGRAFIA TAMANG INFANTIL,
. REGISTRAR SUS DATOS EN LA BITACORA.

Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesién
sl Ordinaria de Cabildo.

Pagina 28 del Manual de Procedimientos de la
Secretaria del Ayuntamiento de Jiquipilco.

FERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INFA,
MN/A INA

NO

INSTITUCIONES FUBLICAS

MNiA MiA

I,
WO

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CTUDADAND

El ciudadano se acerca al médulo de recepcion de la Secretaria del Ayuntamiento y pregunta por los requisitos para tramitar kb
constancia. La persona encargada del modulo le explica cudles son los documentos que necesitard, si los tiene, se le entregan en
copia al encargado y se realiza la constancia. Una vez terminada, se le pide al ciudadano que revise la constancia antes de imprimirla
para asegurarse que no exista algun detalle en ella. Si todo estd correcto, se pasa a firma, se le coloca el sello y se le entrega al
solicitante.

FLAZO MAXIMO DE 20 MINUTOS
RESFUESTA
CD3Ta: 8109.00 Fundamento Juridico: ARTICULO |47, FRACCCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL

ESTADC DE MEXICO Y MUNICIPIOS

FORMA DE FRGO:

EN LINER (PORTAL DE
FRAGOS)

EFECTIVD | X TRRJETA DE CREDITO TRARJETA DE DERITO

DONDE PODRA BAGARSE:

EM LAS OFICINAS DE LA SECRETAR[A DEL AYUNTAMIENTO.

OTRAS ALTERNATIVAS:

NIA




HEKICO

y MEIICD‘

CRITERICE DE
RESOLUCIECN DEL
THRAMITE

§1 CUENTAN COMN LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y REALIZAMN EL PAGO RESPECTIVO POR EL SERVICIO, SE EXPIDE LA
CONSTANCIA AL CIUDADANO.

APLICACION TR LA

AFTEMATIVA FICTA A,

DEPENDENCIA I ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCTA:

M. EN E. JAVIER BALDERAS HINOJOSA

DOMICILTO: |CALLE | PLAZA DE LA REFOBRMA :2'1' INT. ¥ 01

COLONTA: CENTRO MUMICIFIO: |JIQUIRILCO

C.E. (50800 HORARIOY DIASDEATENGIGN | DE LUNES A VIERMES DE 9:00 A 17:00.

LADA: TELEFONOS EXES. FRX ¢ CORREQ ELECTROMICO:

712 7121114151 N/A NIA sec.ayuntamiento@jiquipilco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QFICINA: MIA

NOMBRE DEL TITULAR DE 1A MIA

QFICINA:

DOMICILIO: |CALLE | N/A NO. INT. ¥ MIA
: EXT.:

COLONIA: NIA MURICIPIO: |NA

C.B. | NIA HORARIO ¥ BiAS DE NFA

: ATENCION:

LADA: TELEFONOS : EXTS. : FRX: CORREC ELECTRONICO:

A NI MIA ™A MIA

FORMATO {5}

UESCARGABLES /A

INFORMACION ADICIOMAL

FREGUNTA FRECUENTE 1:

{ME PUEDEN EXPEDIR UNA CONSTANCIA SI SOY DE OTRO MUNICIPIO?

RESFUESTA:

MO, UNICAMENTE St PERTENECEN AL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO.

PREGUNTA FRECUENTE Z:

{E5 NECESARIO QUE ACUDA DE MANERA PRESENCIAL LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA?

RESPUESTA:

NO, LA PUEDE TRAMITAR ALGUN FAMILIAR SIEMPRE ¥ CUANDO TRAIGA TODA LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE,

PREGUNTA FRECUENTE 3.

{LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA DEBE DE FIRMAR EL DOCUMENTO?

RESFUESTA:

MO ES MECESARIO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

MN/A

ELABORO: e

VISTO BUENO:

7 DE FEBRERC DE 2024.

FECHA DE ACTUALIZACION:

- ik
Lic. ANGEL BAUTISTA ﬂ.EUTERgi“‘Z—?; £
ENLACE E LA DEPENDENCI ISMO
e T i
REGULATORIA i

H EN E |Avn?.n BALDERAS HINOJOSA
% %mﬁ}kld DEL AYUNTAMIENTO




