REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

HOMERE

TRAMITE | %

CONSTANCTA DE NO AFECTACION AL PATRIMONIO MUNICIPAL

CESCRIBCIGH:

Cddigo de ls Céduls

CR/151/2024

DOCUMENTO OFICIAL EN EL QUE SE HACE CONSTAR QUE EL INMUEBLE DEL USUARIQ NO AFECTA AL PATRIMONIO MUNICIPAL NI FORMA PARTE DEL MEBMO.

FUNDAMENTO LEGAL:

Registral para el Estado de Méxica.

Avrticulo 78 Fraccion X del Bando Municipal. Acuerdo de cabildo de la Decima Sexta Sesién Ordinaria de Cabildo
en &l punto nimero V del orden del dia. Articulo 91, Fraccion X de la Ley Orginica Municipal del Estado de México

Cédigo Financiero del Estado de Meéxico y Municipios, articulo 147, fraccion V. Articulo 88, Fraccion VI de la Ley

RERLLZRRSE:

VIGENCIA
COCTMENTO A OBTENER: | COMSTANCIA DE NG AFECTACIKON AL PATRIMONIO MUNICIFAL ol minTo 5 |30 DIAS
7 DETENER:
:SE REALIZA EN S |%0 | cIRECCION WER MR
LiNEAT: T |y
CABOS BN LOS QUE EL TRAMITE DEBE PARA REALIZAR TRAMITES DE ESCRITURACION ¥ SE REQUIERA HACER CONSTAR QUE EL PREDIO DEL

USUARIO NOQ AFECTA O NO SE ENCLUENTRA DENTRO DEL PATRIMONIO INMOBILIARIC MUNICIPAL,

ESPECIFICAR 3I ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETD A INSPECCION O VERIFICACION

Y OBJETLVO DE

NIA

LA MISMA

REQUISITOS:

ORTGEINAT

anotar la

palabra &1
o HD

coprias
anotar Con
nimere la
cantidad
de coplas

FUNDAMENTO JURIDIOO-AIMINISTRATIVO,

PERSONAS FISICAS

COPIA DEL INE;

SOLICITUD DE CONSTANCIA DEBIDAMENTE LLENADA, Y
FIRMADA POR EL INTERESAD O DE NO AFECTACION AL

PATRIMOMNIO MURNICIPAL DIRIGIDA AL SECRETARID DEL
H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIFILCO.

EN CASO DE SER REPRESENTANTE LEGAL: CARTA
PODER DEBIDAMENTE REQUISITADA Y FIRMADA (CON
COPIAS DE LAS IDENTIFICACIONES DEL OTORGANTE,
REPRESENTANTE Y 2 TESTIGOS).

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL
INMUEBLE DEL QUE SE SOLICITA LA CONSTANCIA
[CONTRATO DE COMPRAVENTA, DOMACION, ETC)

COPIA DE LA CERTIFICACION DE CLAYE Y VALOR
CATASTRAL EMITIDA POR LA SUBDIRECCION DE
CATASTRO DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO,
MEXICO. COMN UNA VIGENCIA NO MAYOR A 30 DiAS
NATURALES: SI LA CERTIFICACION DE LA CLAVE Y VALOR
CATASTRAL NO ESTA A MNOMBRE DEL INTERESADO,
ANEXAR COPIAS DEL FORMATO DEL TRASLADC DE
DOMINIO ¥ RECIBD DE PAGO

ULTIMO RECIBC DE PAGO DE PREDIAL.

CROQUIS DE UBICACION DEL INMUEBLE Y
FOTOGRAFIA DE FRENTE DFL INMUEBLE (PLANG DE
MEDIDAS ¥ COLINDANCIAS)

REGISTRAR 5US DATOS EN LA BITACORA Y REALIZAR EL
PAGD EM LA CAJA DE LA TESORERIA DFL
AYUNTAMIENTO DONDE S8 LES EXTENDERA UM
RECIEC.
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Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesion
Qrdinaria de Cabildo.

Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, articulo 147, fraccion V. Articulo 88,
Fraccion V1 de la Ley Registral para el Estado de
Mexico.

FERSOHAS

JURIDICO COLECTIVAS

PODER NOTARIAL

SOLICITUD DE CONSTAMCIA DEBIDAMENTE LLENADA Y
HRMADA POR EL INTERESADO DE MO AFECTACION AL
PATRIMONIO MUNICIPAL DIRIGIDA AL SECRETARIO DEL H.

ATUNTAMIENTO DE IQUIPILCO.
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RECIBO.

»  CROQUIS DF UBICACION DEL INMUEBLE ¥ ]
FOTOGRAFIA DE FRENTE DEL INMUEBLE (PLANO DE
MEDIDAS ¥ COLINDANCIAS)

»  REGISTRAR SUS DATOS EN LA BITACORA Y REALIZAR EL
PAGO EN LA CAJA DE LA TESORERIA DEL s
AYUNTAMIENTC DOMNDE SE LES EXTENDERA UM

INSTITUCIONES PUBLICAS

COLINDANCIAS)

- PODER MOTARIAL
- SOLICITUD DE CONSTANCIA DEBIDAMENTE LLEMNADAY

FRENTE DEL INMUEBLE (PLANGC DE MEDIDAS Y

. REGISTRAR 5US DATOS EN LA BITACORA Y REALIZAR EL
PAGO EN LA CAJA DE LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTC
DONDE SE LES EXTENDERA UN RECIBO.

FIRMADA POR EL INTERESADC DE NO AFECTACION AL si
PATRIMONIO MUNICIPAL DIRIGIDA AL SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO,
= CROQUIS DE UBICACION DEL INMUEBLE ¥ FOTOGRAFIA DE § ' NA

St

FASO0S A SEGUIR QUE
DEBE EE REALIERR’ EL
CIDDADRANG

| Bl ciudadano se acerca al médulo de recepcion de la Secretaria del Ayuntamiento,
1. B personal propordiona el formato a llenar para su solicitud junto con la orden de pago por los derechos de la constancia.
3. Acudir a cubrir el pago del mismo a la caja de la Tesoreria Municipal.

4. Al tener la solicitud debidamente llenada y firmada deberd entregarla en el médulo de la Secretaria del Ayuntamiento junto
con ¢l recibe de pago y el resto de la documentacién solicitada en el apartade de los requisitos.

5. Después de corroborar que cumplid en su totalidad con los requisitos y que se haya efectuado el pago, se procedera a realizar
la busqueda exhaustiva de manera interna y se programara la visita de verificacion al inmueble, esta fecha se le proporcionara al
solicitante al siguiente dia habil por medio de una llamada telefonica.

6. Después de realizarse la visita y corroborar que efectivamente el inmueble no forma parte del patrimonio municipal o no afecta
a este, se le otorgara la constancia después de un riempo estimado de respuesta de 10 dias hibiles. Por ello el ciudadano debe
acudir nuevamente después de transcurric esos dias a solicitar su constancia. '

7. Cuando esta se le entrega al interesado, deberd revisar sus daros y Iz informadién contenida en a constancia, con ¢l fin de
verificar que no exista algln error.

8, Hl solicitante firma de recibido en una copla y se le entrega el documenta en ariginal,

PLAZO MAXIMO DS 10 DIAS HABILES
REBPIESTA
DOSTO: $109.00 Fundamento Juridico: ARTICULD 147, FRACCCION ¥ DEL CODIGO
A FINAMNCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUMICIPIOS
BURAT TIEAG EFECTIVO| X TERJETR DE CREDITO TARJETA DE DEBITOU L pm;i';'::;g?

DONDE PODRA PRGARSE:

TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO,

OTRAS ALTERNATIVAS:

NiA

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL

DESPUES DF REALIZAR LA BUSQUEDA Y LA VERIFICACION CORRFSPOMDIEMTE, &1 CUFNTAN CON LA DOCUMENTACION
SOLICITADA ¥ REALIZAN EL PAGO RESPECTIVO POR, EL SERVICIC, SE EXPIDE LA CONSTANCIA AL CIUDADANO. POSTERIOR A LA

TRAMITE BUSQUEDA, 51 ESTA ARROJA QUE 5L INMUEBLE PERTEMECE AFECTA AL PATRIMONIO MUNICIPAL SU SOLICITUD SERA RECHAZADA.
AFLICACION DE LA
AFIAMATIVE FICTA e

DEPENDENCTA 0 ORGANTSMO: UNIDAD ADMINISTEATIVA HESPOMSABLE:
AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO SECRETARIA DEL AYUMTAMIENTO
TITULAR DE LA DEPENDENMCIA: M. EN E. JAVIER BALDEHAS HIKNDJOSA

ODOMICILIO: |CALLE |PLAZA DE LA REFCEMA MO, INT. ¥ a1

5 EXT.:

COLONIA: CENTRO JWINTEIT"TO: JIQGUT PTLCD

?-' F. | 50800 HORARID Y DIAS DE ATENCKIN DE LUNES A YIERNES DE 9:00 A 17:00.

LAaDa TELEFONDS: EETS.: FRAX: THRRES ELECTRONION:

712 TIZi114151 N/A MNiA sec ayuntamiento@jiquipilco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO




OFICTING: NIA

NOMBRE DEL TITULAH DE LA
OFICINA:

-

N/A

DOMICILIQ: |CALLE [MN/A

NO. INT. ¥ NiA

ENT. s

COLOKEA: MiA

MONICIBLIO: LY

MNiA HORRHIC ¥ Oias DE

ATENCLON:

L

o

ARG TELEFONOS;

EXTS.: FRX:

CORREC ELECTRONICO:

NJA MN/A

M A

MIA

FORMATO (5)
DESCRARGABLES

INFORMACION ADICIOMAL

PREGUNTA FRECUENTE

[ME PUEDEN EXPEDIR UNA CONSTANCIA S| SOY DE OTRO MUNICIPIO?

AESPUESTA: WO, UNICAMENTE SI

PERTENECEN AL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO.

FREGUNTA FRECUENTE 2:

(ES NECESARIO QUE ACUDA DE MANERA PRESENCIAL LA PERSOMNA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA?

RESFOESTR:

MO, LA PUEDE TRAMITAR ALGUUN FAMILIAR O APODERADO LEGAL SIEMPRE Y CUANI;}_'FR:AIGJ\ TODA LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE.

PREGONTA FRECUENTE 3:

[LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA DEBE DE FIRMAR EL DOCUMENTO?

MO ES NECESARIO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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ANTE LA COMISION MUNICIPAL; DEHBIORA
REGULATORIA

m@ DEL AYUNTAMIENTO
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FECHA DE ACTUALIZACTON:

18 DE ABRIL DE 2024






