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)
MEXICO®

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

KOMBHE TRAMITE | X | SERVICIOD
CONSTANCIA DE IDENTIDAD
DESCRIPCT&N:_F [cam;-:: de la Cédula ‘cn,—‘zuznzi

DOCUMENTO DE APOYQ PARA EL USUARIO QUE NO CUENTA CON IDENTIFICACION OFICIAL.

FUNDAMENTS LEGRL:

Articulo 78 Fraccién X del Bando Municipal. Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesién Ordinaria
de Cabildo en el punto nimero V del orden del dia, Articulo 91, Fraccion X de la Ley Orgénica Municipal
del Estado de México.

DOCUMENTO A OBTENER:

VIGENCTA
DEL
DOCUMENTC A
OBTENER:

CONSTANCIA DE IDENTIDAD 30 DiAs

:3E REALIZA EN
LINEAZ:

NG | DIRECCION WEE INA

X

[l

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

RERLTZARSE:

SIEMPRE QUE SEA NECESARIO HACER CONSTAR LA IDENTIDAD DE ALGUN USUARIO QUE NO CUENTE
CON IDENTIFICACION OFICIAL

ESPECIFLCAR S1 ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETS A INSPECCION O VERIFICACION
¥ OBJETIVO DE LA MISMA

NfA

1 DEMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVD
ORIGINAL CQPIM FIIN v
e Ta a.nﬁnta..: clun
REQUISITOER: plamers la
palgb;g 22 cantidad de
coplas

PERSONAS FisTCAs

- COPIA DE INE;

" COPIA DE ACTA DE NACIMIEENTO Y
COMPROBANTE DE DOMICILIO

s FOTOGRAFIA TAMARNO INFANTIL
s  REGISTRAR 5US DATOS EN LA BITACORA.

Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesion
5l Ordinaria de Cabildo.

Pigina 2B del Manual de Procedimientos de la
Secretaria del Ayuntamiento de Jiquipilco.

FERSOMAS JURIDICO COLECTIVAS

MFA - A
NO

INSTITUCIONES PUBLICAS

NA MIA A
NO

PRSBSOS B SEGUIR (UE
BERE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

El ciudadano se acerca al modulo de recepcion de la Secretaria del Ayuntamiento y pregunta por los requisitos para tramitar la
constancia. La persona encargada del médulo le explica cudles son los documentos que necesitard, si los tiene, se le entregan en
copia al encargado y se realiza la constancia. Una vez terminada, se le pide al ciudadano que revise la constancia antes de imprimirfa
para asegurarse que no exista algin detalle en ella. Si todo esta correcto, se pasa a firma, se le coloca el sello y se le entrega al
solicitante.

PLAZG MAXIMGO DE 20 MINUTOS

RESPUESTA

COSTO: $109.00 Fundamento Juridico: ARTICULO 147, FRACCCIOMN ¥V DEL CODIGO FINANCIERO DEL
> ESTADO DE MEXICO ¥ MUNICIPIOS

FORMA DE PRGO:

EX LINER [PORTAL DE
FAGOS)

EFECTIVC | X TARJETA DE CREDITO TARRJETA DE BEBITO

DGNDE PODRA PRGRRSE:

EN LAS CFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

OTRAS ALTERNATIVAS:

A,

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

51 CUENTAN CON LA DOCUMENTACION SOLICITADA ¥ REALIZAN EL PAGO RESPECTIVO POR EL SERVICIO, SE EXPIDE LA
CONSTANCIA AL CIUDADANO,




ﬂ&‘?ﬁ ‘ '?u:xa:m-

APLICACION DE 1A A
AFIRMATIVA FICTA

DEFENDENCLA U QRGANTSMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DFE LA DEPENDENCIA: M. EN E. JAVIER BALDERAS HINOJOSA

DOMICTLIO: |CALLE | PLAGA DE LA REFORMA :gT INT. ¥ 01
COLONIA: CENTRO MONICIFIO: |JIQUIPILCO

c.P. | 50800 HORARIG Y DiAs DEATENGION. | PE LUBES A VIERNES DE 9:00 A 17:00.

LADR: TELEFONOS: EXTS. : FRX: CORREC ELECTRONICD:

712 7121114151 N/A N/A secayuntamiento@jiquipilco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NEA

NOMBRE DEL TITULRR DE LA NIA

OFICINA:

DOMICILIO: |CALLE | N/A NC. INT. ¥ /A
3 EXT,

COLONIA: NIA MUNICTIRIO: |MN/A

C.P. | NA HORERIC Y Dimg DE A

: ATENCION:

LADA: TELEFONOS: BXTS, § FAX: CORREQ ELECTRONICO:

NIA MNfA MIA NIA NIA

FORMATG(8)

DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: |;ME PUEDEN EXPEDIR UNA CONSTANCIA S1SOY DE OTRO MUNICIPIO!

RESPDESTA: NO, UNICAMENTE 5| PERTENECEN AL MUNICIFIO DE JIQUIPILCO.

PREGUNTA FRECUENTE 2: | jES NECESARIO QUE ACUDA DE MANERA PRESENCIAL LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA?

RESFUESTA: MO, LA PUEDE TRAMITAR ALGUN FAMILIAR SIEMPRE Y CUANDO TRAIGA TODA LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE.

PREGUNTA FRECUENTE 3: | jLA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA DEBE DE FIRMAR EL DOCUMENTO?

RESPUESTA: NO ES NECESARIO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

7 DE FEBRERO DE 2024,

Lic. ANGEL BAUTISTA ELEUTERIO - 2k M ENE j.lt}.'IER BALDERAS HINOJOSA
ENLACE E LA DEPENDENCIA U Okm{ i CRET,
ANTE LA COMISION MUNICIPAL DE MEjéiuﬁ y 'wc AT

mummamif’2 LN L

o




