MEXICO®

R

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

HOMBRE : TRAMITE | ¥ |SERVICIO
COMSTANCIA DOMICILIARIA
DESCRIPCION: _Iccdigo de la Cédula CRATOMZ0Z4

DOCUMENTO QUE ACREDITA EL DOMICILIO DEL USUARIO.

FUNDARMENTO LEGAL:

del Estado de México.

Articulo 78 Fraccion X del Bando Municipal. Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesion Ordinaria
de Cabildo en el punto nimero V del orden del dia. Articulo 91, Fraccién X de la Ley Organica Municipal

VIGENGIA
DEL
DOCUMENTO A OBTENER: | CONSTANCIA DOMICILIARIA i s 30 DlAS
OBTENER:
LBE REALIZA EN 5 | HD DIRECCION WEB N/A
LiNERZ: I |g
CASOS EN LOS QUE EL TREMITE DEBE SIEMPRE QUE SE NECESITE COMPROBAR O CORROBORAR EL DOMICILIO DE ALGUM CIUDADANO
REALIZARSE: JIQUIPILQUENSE.
ESPECIFICAR I ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION © VERIFICACION [N/A
Y OBJETIVO DE LA MISMA
S COPIAS FUNDEMENTD JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la ATLLETS N
REQUISITDS : +orhs at nimerg 1a
FEareg rantidad de
o HO i
copias
PERSOMAS FISICAS
»  COPIA DE INE: | Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesién
s COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO Y 51 9"‘_3"“3"3 de Cabildo. s
COMPROBANTE DE DOMICILIO Pigina 28 del Manual de Procedimientos de la
«  REGISTRAR SUS DATOS EN LA BITACORA, Secretaria del Ayuntamiento de Jiquipilco.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS -
MNIA
NIA NIA
NO
INSTITUCIONES PUBLICAS
NIA NA
MA
NO

PASOS A SEGUIR QOUE
DEBE DE RERALTERR EL
CTUCADAND

El ciudadano se acerca al madulo de recepcién de la Secretaria del Ayunmmiento y pregunta por los requisitos para tramicar la
constancia. La persona encargada del modulo le explica cuiles son los documentos que necesitard, si los tiene, se le entregan en
copia al encargado y se realiza lz constancia. Una vez terminada, se le pide al ciudadano que revise la constancia antes de imprimirla
para asegurarse que no exista algin detalle en ella. 5i todo estd correcto, se pasa a firma, se le coloca el sello y se le entrega al
solicitante.

PLAZO MAKIMO DE 20 MINUTOS

HESBUESTA

LOSTO: $109.00 Fundamento Juridico: ARTICULO 147, FRACCCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
i DE MEXICO Y MUNICIPIOS

FORMA DE PAGO: EFECTIVO ‘ X ‘ TARJETA DE CREDITO ‘ | TARJETA DE DEBITO ] t EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE FODRA PAGARSE: | EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

OTRAS ALTERNATIVAS: I/ A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

5 CUENTAN CON LA DOCUMENTACION SOUCITADA Y REALIZAN EL PAGO RESPECTIVO POR EL SERVICIO, SE EXPIDE LA
COMSTANCIA AL CIUDADANO.




[ 9 | -
B =s | Vo

APLICACION DE LA NIA
APIRMATIVA EPICTA

DPEFENDENCTA T ORCGANISMO: UNTDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
AYUNTAMIENTO DE IQUIPILCO SECRETAR[A DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DE LA DEFENDENCIA: M. EN E. JAVIER BALDERAS HINOJOSA
DOMICILIO: |CALLE | PLAZA DE LA REFORMA NC. INT. ¥ ]|
3 EXT.:
COLONIA: CENTRO MUNTCIPIO: | JIQUIPILCO
0800 DE LUNES A VIERNES DE %:00 A 17:00.
?' 22 HORARICH Y DIAS DE ATENCION
LADA: TELEFONOS : EXTS. : FAX: CORRED ELECTRONICO:
7i2 TI2II4S! NIA NA sec.ayuntamiento@jiquipilco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICTHA: /A

NOMBRE DEL TITULAR DE L& NIA

OFICINA:

DOMICILIO: |CALLE | NfA ME: IHNT, ¥ MA
: EXT.:

COLONTA: A HUNICIPIO: NA

C.B. | INFA HORARIO Y DIAS DE A

: ATENCIGN:

LADA : TELEFONOS: EXYS. 3 FAX: CORRED ELECTRONICO:

A A NIA MN/A A

FORMATO (5]

DESCARGABLES A

INFORMACION ADICIONAL

FRECUNTA FRECUENTE 1: |(ME PUEDEMN EXPEDIR UMNA CONSTANCIA §1 SOY DE OTRO MUNICIPIO?

RESFUESTR: MO, UNICAMENTE 51 PERTEMECEN AL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO,

PREGUNTA FRECUENTE 2: | jES NECESARIO QUE ACUDA DE MANERA PRESENCIAL LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA?

RESFUESTA: NO, LA PUEDE TRAMITAR ALGUN FAMILIAR SIEMPRE Y CUANDO TRAIGA TODA LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE,

FREGUNTA FRECUENTE 3: | LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA DEBE DE FIRMAR EL DOCUMENTO!?

RESFUESTA: NO ES NECESARIO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/
£ 2

AR 'Ell'
AL ‘In ﬂf o, /
1&PJ 5

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

7 DE FEBRERO DE 2024.

LIC. ANGEL BAUTISTAF
ENLACE E LA DEPENDENCIA U
ANTE LA COMISION Mumcm
REGULATORIA
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