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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE = TRAMITE X SERVICIO
CERTIFICACIONES
DESCRIPCION: 156!11'-[15 de la Cadula CR/1B/2024

Facultad expresa al Secretario del Ayuntamiento que otorga fe publica para acreditar la certeza de un documento que emana
del ayuntamiento o cualquiera de sus areas administrativas.

FUNDAMENTO LEGAL:

Articulo 78 Fraccion X del Bando Municipal. Acuerdo de cabildo de la Décima Sexta Sesion Ordinaria
de Cabildo en el punto nimero V del orden del dia. Articulo 91, Fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.
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PERSOMAS FISICAS
ARTICULO 78 FRACCION ¥V DEL BANDO MUMNICIPAL.
. SOLICITUD PARA CERTIFICAR EL DOCUMENTD
PAGINA 20 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
. COPIAS CORRESPONDIENTES DEL DOCUMENTO A sl 2 SECRETAR[A DEL AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO.

CERTIRCAR

e QUESEA PROCEDENTE
«  REGISTRAR SUS DATOS EN LA BITACORA.

PERSORAS JURIDICO COLECTIVAS

. SOUICITUD PARA CERTIFICAR EL DOCUMENTO

. COPAS CORRESPONDIENTES DEL DOCUMENTO A

CERTIFICAR

. QUE SEA PROCEDENTE
. REGISTRAR 5US DATOS EN LA BITACORA.

ARTICULO 78 FRACCION V DEL BANDO MUNICIPAL.

H 2 PAGINA 20 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO.

THETITUCIONES PUBLICAS

. SOLICITUD PARA CERTIFICAR EL DOCUMENTO

. COPIAS CORRESPONDIENTES DEL DOCUMENTO A

CERTIFICAR

. QUE SEA PROGEDENTE
. REGETRAR SUS DATOS EM LA BITACORA,

ARTICULO 78 FRACCION V DEL BANDO MUMICIPAL.

3 2 PAGINA 20 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
SECRETARI[A DEL AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO.

PASOS A SEGUIR QUE
CEBE DE RERLIZAR EL
ClUDRTANG

El ciudadano se acerca al médulo de recepcitn de fa Secretaria del Ayuntamiento y entrega la solicitud para certificacién junto
con copias simples de cada documento a certificar, La persona encargada del médulo recibe los documentos y le explica que para
que se le puedan entregar, tiene que registrarse y hacer el pago previo por $109.00 pesas en la recepcion. Una vez terminada,
se le pide al ciudadano que revise sus datos. Si todo esti correcto, se pasa a firma, se le coloca el sello y se le entrega al solicitante.

PLAZO MAXIMO DE 20 MINUTOS
RESFUESTA
COSTO: $109.00 Fundamenteo Juridico: ARTICULO 147, FRACCCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL

ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

FORMA DE PAGD:

EFECTIVO| =

TARJETA DE CREDITO

TRARJETA DE DEBITO

EN LINEA {PORTAL DE
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DONDE PODRA PAGARSE:

EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL ATUNTAMIENTO,
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RESOLUCION DEL CUMPLIR CON LOS REQUISITOS, REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE, Y 51 ES PROCEDENTE. SE REALIZA LA CERTIFICACION.
TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA HEA

DEFENDENCIA U ORGANTSMG:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

AYUNTRMIENTO DE JIQUIPILCO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: M. EN E. JAVIER BALDERAS HINOJOSA

DOMICILIO: |CALLE | PLAZA DE LA REFORMA HO. INT. ¥ 01
3 EXT, :

COLONTA: CENTRO MUNICIPIC: |JIQUIPILCO

{.:.f 50800 HORARIO ¥ DIAS DEATENCION | DB LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00.

LADR: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORRED ELECTRONICO:

712 7121114151 MN/A NiA sec.ayuntamiento@jiquipilco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFTCIMA: h/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA MNIA

UFICINA:

GOMICILIO: |CALLE | N/A NG. INT. ¥ MNIA
: EXT.:

COLONIA: M MUNICIPTG: | NiA

C.E. | NfA HORARIO ¥ DiAS DE A

1 ATENCION:

LD TELEFONOS : EXTS. FA¥: CORBED ELECTROWICG:

MiA Y A MIA /A

FORMATO 8 )

DESCARGABLES H/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

I{ME PUEDEN EXPEDIR UNA CONSTANCIA 51 SOY DE OTRO MUNICIPIO!

RESFUESTA:

NO, UNICAMENTE 5| PERTENECEN AL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO.

FREGUHTA FRECUENIE 2:

{ES NECESARIO QUE ACUDA DE MANERA PRESENCIAL LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA?

BRESPUESTA:

NO, LA PUEDE TRAMITAR ALGUN FAMILIAR SIEMPRE Y CUANDO TRAIGA TODA LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE.

FREGUNTA FRECUENTE 3:

{LA PERSONA QUE SOLICITA LA CONSTANCIA DEBE DE FIRMAR EL DOCUMENTO?

RESFUESTA:

MO ES NECESARIO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIOMADOS

ELABORO:

- 5

FECHA DE ACTUALIZACION:

7 DE FEBRERO DE 2024,
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