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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

_:-j

BUSQUEDAS DE INFORMACION

ERINDAR A LA CIUDADANIA EN GENERAL, EL SERYICIO DE BUSQUEDAS DE DOCUMENTOS COMO CARTILLAS, BAJAS Y
ALTAS DE ISEMIN, ACTAS INFORMATIVAS, CONVENIOS, ACUERDOS, ETC.

ARTICULO 3| DE LA LEY DE ARCHIVOS ¥ ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

ARTICULDQ B0 DEL BANDQ MUNICIFAL DEL MUNICIFIO DE IQUIPILCO 2024

COPIAS DE DOCUMENTOS

DIRECCION WEB NiA

DEFENDE DEL REQUERIMIENTO DE CADA UNQ DE LOS SOUCITANTES.

POR EL AREA COORDINADORA Y POR EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.

PERSCNAS FISICAS

I T
:| 1 - ORIGINAL ¥ COFIA DEL DFICIO DIRIGIDG AL N4 ARTICULD 30 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS
It ¥ ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL ESTADO
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNMICIPAL O AL i DE MEXICO Y MUNICIPIOS
,‘ SECRETARICQ DE AYUNTAMIENTD ESPECIFICANDD . :
I E‘ls.l::f DE BUSQUEDA Y LA INTENCION DE LA | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 10213, EMN EL
| APARTADO FRESTAMOS [INTERMNOS ENM LAS
1~ ORIGINAL ¥ COPIA DEL INE POR AMBOS LADDS, | DESCRIPCIONES. PAGINA II
|
| FERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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| IMSTITUCIONES PORLICAS
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I
i Realirzar un oficia dirigida al responsable del ACshiva Mupicipal aspacificands &l motivo vy
tipe de busqueda acemds fe los dateos de contacto.

2. 8¢ recibe =l documento por perscnal do la coordinacldn de Archivo Municipsl

3. Be valera la peticldn y se p

2 al Responsable de Archivo

s de Archiva de Concerctraclion

% a cinco dias habiles 5 PETE Proporcional respumsla ¥ acordac
and vislia prodramada €n las inszalaciones del archivo munlclipal.
5. Llenar el vale de préstamc ¢ el formate de consulta.
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EL USUARIC CUMPLIO CON LOS REQUISITOS EN TIEMPO ¥ FORMA PARA EL SERVICIO,

| AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO

CALLE | REFORMA

MNiA

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

L. H. RUBEN RAFAEL ME|(&

TIZNIL 41 51

CENTRO KUNICIPIC! JIQUIPILCO

DE LUNES & VIERMES DE 9:00 A | 7. HORAS

carchivemunicipal @jiquipilea gobare

OTRAS OFTCTMAS QUE PRESTAM EL SERVICIC

RESFUESTR:

MNiA

EXT.:

MUNICIPTO: A

NO. INT. ¥ MN{A

INFORMACION ADICIONAL

1QUIEN REALIZA LA BUSQUEDA?

PERSOMAL DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

| A QUIENES 5 LE BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO]

SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUMTAMIENTO

ICUAL ES EL TIEMPO DE PRESTAMO!

CINCO DIAS HABILES

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

WP

'ECHA DE ACTUALIZRCION:

07/02/2024.

ENLACE DE MEJORA

BATGALL PALACIOR JUARRZ

REGULATORIA |




